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Politica de Desenvolvimento da Gestdo da Colegdo Escola Sec/3 de Barcelinhos

. Introducgao
Principios gerais da Politica de Desenvolvimento da Gestao
da Colegao

O fundo documental de uma biblioteca escolar deve ser algo vivo, dindmico, em
constante crescimento e revisdo, de modo a permitir a todos os membros da
comunidade escolar, sem excecao, a utilizagao da informacéo nos varios suportes e
contribuir para a formagdo de cidadaos ativos e criticos. Este documento visa a
implementagdo de uma politica documental que leve ao desenvolvimento da colegao
da Biblioteca Escolar.

Pretende-se com este documento sistematizar e uniformizar um conjunto de
procedimentos que, embora estejam ja instituidos, carecem de um documento
formal, capaz de orientar os elementos da equipa (grupo que pode sofrer
alteragdes), aquando da tomada de decisdes relativas a colegcédo. Este documento
assume-se, assim, como um garante da uniformidade de procedimentos, evitando
descontinuidades e ruturas; servindo os seguintes propésitos:

1- Orientar a equipa nas decisdes relativas a selegao, a gestdo e preservagao do
espolio da Biblioteca;

2- Informar a comunidade educativa dos principios que norteiam o
desenvolvimento da colegao da BE/CRE;

3- Garantir o livre acesso a informacdo, disponibilizando documentos que
garantam a pluralidade de pontos de vista e a diversidade de suportes.

A politica de desenvolvimento da colegdo de uma biblioteca deve ser um documento
real, vivo, que traduza as alternativas da colegéo, contendo as diretivas que podem
ser alteradas conforme as necessidades dos utilizadores e da biblioteca,
assegurando a continuidade do programa da Biblioteca Escolar, independentemente
da mudancga da equipa e das disponibilidades financeiras da escola.

Este documento visa uma estruturagdo geral da colecdo da Biblioteca Escolar,
constituindo-se como um guia organizacional.

Esta politica de desenvolvimento da colecdo constitui-se como uma declaracao
escrita das intengbes que a biblioteca possui para a gestdo do seu acervo
documental, assim como um compromisso assumido por todos os 0Orgaos
responsaveis no seio da comunidade educativa e escolar e que se encontra
disponivel em suporte eletronico, para consulta da Comunidade Educativa, no seu
blogue.

Este documento é submetido a aprovagao do Conselho Pedagogico e apresenta um
periodo de vigéncia que sera articulado com os restantes projetos pedagdgicos a
desenvolver na escola.
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Missao e visao da Biblioteca Escolar

A Biblioteca/CRE é uma estrutura integrada na Rede de Bibliotecas Escolares,
desde 2004, tendo como missdo disponibilizar recursos informativos, fornecer
servigos para apoiar os niveis de ensino do 3° ciclo e secundario ensino, a
aprendizagem e a investigagao, assim como facilitar a comunidade escolar o acesso
ao conhecimento. Sdo objetivos da BE/CRE:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

Respeitar as linhas de orientacdo da UNESCO para as BE’s;
Respeitar as linhas de orientagdo da Rede de Bibliotecas Escolares;

Dotar a escola de um fundo documental adequado as necessidades e
interesses dos seus utilizadores;

Disponibilizar meios e recursos que funcionem como suporte de
aprendizagem, apoio ou complemento curricular;

Apoiar os utilizadores na localizagao, producéao e utilizagcado da informacéo;
Desenvolver o habito e o prazer da leitura e da aprendizagem;
Estimular a criagao literaria;

Desenvolver competéncias e habitos de trabalho baseados na consulta, no
tratamento da informacao e producao do conhecimento;

Dinamizar a utilizagdo das novas tecnologias da informacédo e da
aprendizagem;

Contribuir para o desenvolvimento da autoaprendizagem;

Apoiar os professores na planificagdo das suas atividades letivas e nao
letivas, favorecendo a diversificagao de situagdes de aprendizagem;

Proporcionar a comunidade envolvente a possibilidade de participar em
atividades de enriquecimento cultural.
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Politica de Desenvolvimento da Gestdo da Colegdo Escola Sec/3 de Barcelinhos

lll. Caracterizagcao da comunidade de utilizadores

A analise retrospetiva da histéria da Escola permite caracteriza-la como tendo uma
identidade forte. Conquistou o0 seu espago proprio, ao nivel local e regional,
afirmando as suas especificidades curriculares aliada a tradicdo de uma cultura de
exigéncia, de responsabilidade e de qualidade.

Valoriza o respeito pela diferenga, a solidariedade, a inovagao tecnolégica, a cultura
local, ou seja, potencia a educagéo para uma cidadania plena.

A escola tem apostado e valorizado, o ensino profissional, como garante de mais
oportunidades para aqueles que, por razbes varias, ndo puderam seguir 0 percurso
regular.

A escola localiza-se numa area rural e a sua comunidade escolar € diversa e
heterogénea ao nivel socioecondmico. Um numero razoavel de alunos reside nas
aldeias do concelho.

No corrente ano letivo estdo 830 alunos distribuidos pelo 3° Ciclos, Secundario,
Cursos Profissionais.

A faixa etaria vai sensivelmente dos onze aos dezoito anos de idade.

O universo de professores é de 75 docentes, distribuidos pelos diferentes niveis de
ensino. E um corpo docente relativamente estavel dado que a maioria dos docentes
pertence ao quadro da escola.

Nos servigos administrativos trabalham 8 funcionarios; os Assistentes Operacionais
sao 25. Todos eles pertencem ao quadro da escola.

A escola nem sempre dispbe de servicos de Psicologia e Orientagcdo. Para os
servigos de Psicologia recorre ao apoio do Centro de Saude.
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IV. Caracterizacao da Biblioteca

ApOs aprovacgao da candidatura a RBE, em 2004, iniciou-se o processo de aquisigao
de mobiliario e equipamento, escolhendo aquele que, sendo normalizado, obedecia
aos padrbes de seguranga, conforto e estética. Todo o espago foi totalmente
remodelado com os materiais adquiridos, fez-se uma reorganizagéo dos espagos de
modo a implementar as seguintes zonas funcionais:

- Zona de atendimento

- Zona multimédia

- Zona de leitura informal

- Zona de leitura formal (mesas individuais e de grupo)

- Zona de leitura formal (mesas individuais)

- Zona de consulta de documentos

- Zona de leitura video/espacgo audiovisual

Fez-se um esfor¢co consideravel para rever todo o fundo documental existente
procedendo a uma analise cuidada tendo em conta fatores como o ano de
publicacao, estado de conservacao, adequagao as areas curriculares disciplinares e
nao disciplinares e ao publico-alvo.

Toda a colegao esta disponivel em regime de livre acesso.

A professora que assumiu a coordenacgao da equipa tem formacao continua na area,
bem como os funcionarios.
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V. Objetivos da Biblioteca Escolar

O acesso fisico e intelectual a informagédo € hoje indispensavel numa sociedade
democratica, constituida por cidadaos livres, ativos e criticos, e assente na livre
circulagao de informacao e de conhecimento.

De acordo com o Manifesto da Biblioteca Escolar da IFLA/UNESCO, “a Biblioteca
Escolar disponibiliza servigos de aprendizagem, livros e recursos que permitem a
todos os membros da comunidade escolar tornar-se pensadores criticos e
utilizadores efetivos da informacédo em todos os suportes e meios de comunicagao.
Facilita ainda o acesso a recursos que estimulem uma ocupacao ludica e util dos
tempos livres, constituindo-se também estes em momentos ricos de aprendizagem.”
As fungdes a desempenhar pela Biblioteca Escolar, segundo a Declaragao Politica
da IASL, remetem-na para um papel vital no processo educativo, ndo podendo esta
ser encarada como uma entidade separada e isolada da globalidade da escola, mas
sim envolvida no processo de ensino aprendizagem, cumprindo as fungdes
informativa, educativa, cultural e recreativa.

A BE define-se como sendo um espaco educativo essencial ao desenvolvimento da
miss&o da escola. Esta organizada em diferentes espacos fisicos, em regime de livre
acesso, a disposi¢ao da comunidade educativa:

- Livros, produtos multimédia, revistas e periodicos;

- Equipamentos de producéo de documentos.

Os recursos humanos, constituido em equipa multidisciplinar, integram docentes e
nao docentes a que compete a coordenacgao das atividades, a orientacdo e o apoio a
todos os utilizadores. Assumindo-se a BE como nucleo de organizagado pedagdgica
e de informacgao, apoia o desenvolvimento do Projeto Educativo, o Projeto Curricular
de Escola e Projetos Curriculares de Turma, definindo como prioritarios os seguintes
objetivos:

a) Promover a plena utilizagdo dos recursos existentes, apoiando docentes e
discentes na execucgao de trabalhos e projetos de ambito curricular e disciplinar n&o
curricular;

b) Desenvolver nos alunos competéncias a nivel da literacia de informacédo, de
autonomia e do trabalho colaborativo;

c) Estimular nos alunos a apeténcia para a aprendizagem e a criatividade, criando as
condigdes para o prazer de ler, o interesse pelas ciéncias, pela arte e pela cultura;

d) Apoiar os professores na planificagdo e criagdo de situagées de aprendizagem
que levem ao desenvolvimento das competéncias definidas para os diferentes niveis
de ensino;

e) Oferecer aos utilizadores, em especial aos alunos, recursos para ocupagao dos
tempos livres.
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VI. Descricao da colecao existente

E de referir que apos consideravel investimento (financiamento, vindo da RBE e do
orcamento da escola) a colegdo pode considerar-se razoavel, reunindo um numero
de titulos suficiente, para responder as necessidades dos utilizadores.

Das requisi¢des domiciliarias excluem-se dicionarios, atlas, enciclopédias, volumes
de obras que constituem uma colecdo de aquisicdo n&o parcelar, obras e
documentos em mau estado de conservagao. Os documentos em suporte eletrénico,
audio e video estado disponiveis para empréstimo apenas na escola.

A colecao existente divide-se em:

- Periodicos

- Publicagdes em série

- Monografias

- Material nao livro — CDs, CDs-ROM, DVDs, jogos.

A parte mais substancial € constituida por monografia cobrindo a totalidade das
classes da CDU, revelando-se as classes 2 (Religido. Teologia) e 7 (Arte. Desporto)
as menos consistentes. A classe 8 (Lingua. Linguistica. Literatura) compreende o
numero mais significativo de titulos e exemplares.
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VII. Critérios gerais de aquisi¢cao/selecao da documentacao

Selecionar € um processo interpretativo, mas criterioso, envolvendo, por um lado, o
conhecimento genérico do tema e, por outro, a identificagcdo das necessidades da
comunidade.

Os recursos serdo considerados na base do seu conteudo e estilo como um todo,
esforcando-se a biblioteca por reunir e disponibilizar documentos contendo
diferentes pontos de vista.

A biblioteca escolar deve, pois, estar preparada para o facto de poderem surgir
objecdes relativamente a obras da sua cole¢do. Contudo, esta possibilidade nunca
deve influenciar a tomada de decisbdes relativamente a selecdo de materiais, que
deve basear-se sempre em “razdes para incluir’ e ndao em “razbes para excluir’,
ponderando-se, antes, a adequag¢ao do documento face aos objetivos da colegéao.
Os critérios de selecdo, aqui identificados s&o: qualidade literaria, correcéo
linguistica, autoridade cientifica, atualidade, alcance social, importédncia do assunto
para a colecdo, durabilidade material e conceptual, custos de aquisicdo e/ou
manutengdo, e escassez de materiais na area de referéncia. A qualidade e
adequacao do suporte serdo também aspetos a considerar.

A Biblioteca Escolar da Escola Secundaria/3 de Barcelinhos, deve ir ao encontro das
necessidades, interesses, perspetivas e contexto da comunidade que serve,
fornecendo uma ampla variedade de recursos de aprendizagem.

Assim deve:

- Avaliar a colegao existente, a fim de definir as lacunas mais evidentes e identificar
as obras deterioradas ou cujo conteudo perdeu a atualidade;

- Identificar materiais inovadores que possam despertar o interesse da comunidade;
- Identificar as necessidades de informacéo dos utilizadores, quanto aos conteudos e
formatos, de modo a respeitar: o Curriculo Nacional; o Projeto Educativo e o Projeto
Curricular da Escola, o justo equilibrio entre os ciclos de ensino servidos pela BE, as
necessidades educativas especiais; as origens multiculturais dos alunos e o justo
equilibrio entre as areas curriculares, as de enriquecimento curricular e as ludicas;

- O justo equilibrio entre todas as areas do saber, tendo em consideragao as areas
disciplinares e de referéncia;

- O justo equilibrio entre todos os suportes, que, de uma maneira geral, deve
respeitar a proporcionalidade de 3:1 relativamente ao material livro € nao livro;

- O intuito de garantir um fundo global minimo equivalente a dez vezes o numero de
alunos.
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Se no passado o prestigio de uma biblioteca era avaliado pelo tamanho da sua
colegdo, ultimamente a IFLA destaca sobretudo a sua ligacdo aos curricula, a
cooperagdo com o0s professores, adequagao ao nivel etario dos alunos e
disponibilizagao de informagao organizada aos utilizadores.

Na biblioteca docentes e discentes sao ouvidos nos seus desejos e pretensdes
relativas aos materiais a adquirir. Contudo, a responsabilidade e decisdo das
aquisicdes acaba por ser da professora bibliotecaria, que defende um plano de
desenvolvimento centrado nos alunos.

Para aplicar os critérios definidos neste plano é fundamental:

- Ter um conhecimento exato do numero de titulos existentes em cada classe.

- Proceder ao desbaste dos documentos obsoletos e danificados;

- Identificar as necessidades em cada area tematica.

- Auscultar as coordenacdes dos departamentos e os docentes das disciplinas e
orgaos de gestéo.

- Na decisdo deve pesar o justo equilibrio entre as diferentes classes;

- Ao fazer a pesquisa € analisada a relacéo custo/beneficio.

A professora Bibliotecaria vai arquivando as sugestdes de aquisigdes das diferentes
estruturas de orientagdo educativa e da caixa de sugestdes, para apoio a atividades
curriculares e nao curriculares;

- A professora bibliotecaria deve conhecer a verba disponivel para aquisicoes;

- A professora Bibliotecaria deve visitar regularmente livrarias e fazer pesquisa sobre
as novidades no mercado, a fim de adquirir materiais que mesmo nao sendo
solicitados pelos utilizadores podem vir a ser importantes na comunidade escolar;

- A Professora Bibliotecaria elabora uma lista do material que propde a direcao e
verifica a disponibilidade financeira a data;

- Por ultimo, na biblioteca é feita a requisigao e entregue nos servigos administrativos
para proceder a sua encomenda.

Biblioteca Escolar/CRE Pagina 10



Politica de Desenvolvimento da Gestdo da Colegdo Escola Sec/3 de Barcelinhos

VIII. Critérios para desbaste da colegao

O desbaste da colecao visa facilitar o acesso a informacdo diminuindo os
obstaculos, isto €, eliminar o excesso de materiais obsoletos; melhorar a eficiéncia e
reduzir custos, nomeadamente pela economia de espagco que se recupera para
tornar outros documentos mais acessiveis, pois a BE/CRE tem um espaco limitado.
Desta forma, devem ser retirados da colegao:

- Os materiais obsoletos e/ou desatualizados, sobretudo nas areas das ciéncias e
enciclopédias ou atlas geograficos que em cinco anos perdem rapidamente a
atualidade;

- Documentos que nao correspondem aos objetivos institucionais, devido, por
exemplo, a alteragdes curriculares;

- Documentos que raramente sdo usados e ocupam lugares em livre acesso
impedindo outros mais atuais de serem disponibilizados nesta modalidade, servindo
como critério a inexisténcia de requisi¢des em cinco anos civis consecutivos.

IX. Empréstimo entre Bibliotecas

Para satisfazer as necessidades dos utilizadores devemos potenciar a articulacao
entre as bibliotecas escolares e biblioteca municipal, no sentido de estabelecer
programas de cooperagao e partilha, nomeadamente o empréstimo interbibliotecas.
Relativamente as condigdes de empréstimo entre bibliotecas serdo observadas as
normas constantes no Regulamento Interno da BE/CRE e o Regulamento referente
ao Catalogo Coletivo interconcelhio de acordo com as regras subjacentes ao
empréstimo entre bibliotecas com as quais se estabelecem parcerias.

X. Avaliagao da colegao

A avaliacdo da colegdo é essencial para o seu desenvolvimento, pois permite
identificar os pontos fracos e solidificar os pontos fortes, ajudando a tragar as
diretivas para as etapas de aquisicao, selegcao e desbaste.

Deve ter um carater sistematico e regular a fim de se manter a sua adequacao as
necessidades e ao perfil da comunidade educativa da nossa escola.

Tera que ser um processo planeado através da definicdo de métodos que permitam
a obtencao de resultados fiaveis, os quais serdo objeto de uma analise criteriosa.
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Xl. Formacgao

A Coordenador e equipa, tém consciéncia de que nao basta existir recursos para
que o0s mesmos sejam utilizados, em particular pelos alunos. Por isso,
comprometem-se a continuar a desenvolver ag¢des articuladas, preferencialmente
com todos os membros da comunidade de utilizadores, no sentido de promover o
pleno uso da coleg¢ao e construir, com base na mesma, verdadeiras experiéncias de
aprendizagem.

A BE/CRE sera um ambiente de aprendizagem que é baseado em recursos e
estimula a interacdo entre uma variedade de pessoas e recursos para fins
planeados.

A coordenadora e a equipa podem trabalhar com alunos e professores, com uma
variedade de areas curriculares, em niveis diferentes, bem como em varios espacgos
de aprendizagem no interior da biblioteca.

Xll. Responsabilidade, Sugestoes e Reclamacgoes

O documento de politica de Desenvolvimento da Colecdo da Biblioteca Escolar foi
aprovado em Conselho Pedagogico e compete a coordenadora da equipa a
responsabilidade da orientagao e execugao do que neste documento fica definido.
Prosseguindo o objetivo de uma melhoria continua dos seus servigcos, a BE/CRE
esta aberta a todas as sugestdes e reclamag¢des que venham a ser apresentadas.
Todas as sugestdes/reclamagdes seréo analisadas pela equipa da BE que procurara
informar-se quanto a razoabilidade/viabilidade do respetivo conteudo e implementar
as medidas adequadas para a sua resolucéao.

XIlll. Consideragoes finais

A implementagao do presente documento implica uma concertagao de esforgcos e
definicdo de politicas institucionais, uma vez que se trata de um documento aberto
que pretende servir as necessidades de todos os utilizadores.

Todos os documentos adquiridos serdo objeto de tratamento documental e
disponibilizados no espacgo da BE, sem prejuizo da sua circulagdo/empréstimo entre
as bibliotecas do concelho.

ApOs a aprovagao do presente documento em Conselho Pedagdgico, o qual devera
ser atualizado tendo em conta os ciclos de vigéncia do Projeto Educativo, compete a
coordenacgao proceder a execugao da politica de desenvolvimento da colecédo,
zelando pelo cumprimento de todas as orientagbes nela estabelecidas. As
alteragdes serdo sempre sujeitas a parecer favoravel dos orgados de gestdo da
escola e entram em vigor no dia posterior a sua aprovagao.
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XIV. Aprovagao

A aprovacdo deste documento foi feita em Conselho Pedagdgico depois da sua

apresentacao ao Diretor.

Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico de 15 de novembro de 2012.

O Diretor da Escola
Antonio Carvalho

A Professora Bibliotecaria
Florinda Bogas
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